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A DUIHK SZOLGALTATASAI KULONBOZO RENDEZVENYTIPUSOK
MEGSZERVEZESE ESETEN

A konferencia el6készitése

A program és meghivo kialakitasa

Forditasi munkak (Program, meghivd)

Terem biztositasa

Technika berendezések megrendelése

Tolmacsok

Catering szolgaltatas

Meghivottak kdrének kivalasztasa, cégek szelektalasa

Meghivé kikuldése elektronikusan és nyomtatott formaban
Visszajelentkezések regisztralasa

T4jékoztatas a rendezvenyrél a Kamara honlapjan ill. a kamarai newsletterben

— )t —) o e e e A
S0oN U R LD

o

A konferencia lebonyolitasa

2.1. Regisztracio a helyszinen
2.2. Folyamatos koordinalas és felligyelet a program ideje alatt
2.3. Sz6rb anyagok terjesztése

A konferenciat koveté utomunkalatok

3.1. Elszamolas, szamlak rendezése
3.2. Erdekléddk regisztraldasa, részvételi lista véglegesitése
3.3. Zardjelentés készitése
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